Wir suchen ab sofort befristet bis zum 31.12.2020 flir unsere Geschdaftsstelle -
ideal als Nebenjob zum Studium - einen

Mitarbeiter im Bereich IT/
Systemadministration (m/w/d)

Es erwartet Dich eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in Zusammen-
arbeit mit unserem kleinen, interdisziplindren Team in unserer Geschaftsstelle.

Der Freundeskreis Hannover verbindet was Hannover lebenswert und liebenswert
macht und ist mit rund 1.400 Mitgliedern einer der gréBten Burgervereine Deutsch-
lands. Seit mehr als 30 Jahren engagieren wir uns fir eine lebendige Stadtgesellschaft.

Deine Aufgaben:

Selbststandige systemtechnische Betreuung und Weiterentwicklung von
unseren EDV-Systemen (4 Arbeitsplatze, Server, Website). Im Detail

- Betreuung und Wartung der Windows-, Exchange-Server

« Planung und Einfuhrung neuer Systeme

- Pflege und Konfiguration der PC-Arbeitsplatze

« Wartung und Pflege unserer Website

« Wartung/Installation von Software und Gerdatetreibern

« Schulung von Mitarbeitern

« Implementieren eines Datensicherheitssystems

« Unterstiutzung im internen Informationsmanagement

- Pflege und Erweiterung von Softwarewerkzeugen zur Prozessunterstitzung



Dein Profil:

« Fundierte Kenntnisse der aktuellen Windows Clientbetriebssysteme und
Standardapplikationen (Word, Outlook, PowerPoint, Excel)

« Gute Kennnisse aktueller Server- und Speichermedien

« Fundierte Kenntnisse von Wordpress

- Erfahrungen in der Administration von Windows Servern, MS Exchange

« Gute Kenntnisse der Netzwerktechnologien (Firewalls)

« Umgang mit Adobe Creative Cloud (PhotoShop, InDesign)

« Affinitat zu Social Media

Wir bieten:

« Ein Nebenjob ideal zum Studium oder als geringfligige Beschaftigung

- Junges engagiertes Team

« Gesellschaftliches Engagement fur Hannover

- Flexibler Arbeitseinsatz an ca. einem Tag pro Woche fur ca. 3-4 Stunden

Interesse?

Unsere Geschaftsfuhrerin Katharina Sterzer steht Dir gern als
Ansprechpartnerin zur Verfigung. Schicke eine Bewerbung mit einem Kurzan-
schreiben und einem Lebenslauf an sterzer@freundeskreis-hannover.de.

Wir freuen uns auf Dich.

Freundeskreis Hannover e.V.
Goseriede 15 + 30159 Hannover

Tel.: 05111235467
www.freundeskreis-hannover.de



